
旧房装修补贴申报操作指南

一、登录

1．皖事通登录

（1）点击首页“装修补贴”按钮，如弹出未登录提示，直接点击“我要登录”，系统将自

动完成登录，登录后再次点击“装修补贴”按钮即可进入装修补贴申报页面；

2．公众号登录

（1）点击首页“装修补贴”按钮，如弹出未登录提示，直接点击“我要登录”，系统将进

入登录页面，在登录页面输入手机号，点击“获取验证码”后，输入短信内 6 位数字验证码，

最后点击“登录”按钮，即可成功登录，登录后再次点击“装修补贴”按钮即可进入装修补

贴申报页面；





二、申报

1．申报须知：

（1）填报过程中如上传材料时无法打开手机拍照或相册功能，请在皖事通内搜索“物业服务

综合系统”进行申报或更换手机后重试；

（2）申报过程中可点击“查看图示”按钮，查看对应的申报要求；

（3）申报中如需退出申报可点击“暂存”按钮，将当前已填写信息进行保存，保存后再次

进入申报页面可继续填写。

2．进入装修补贴页面，点击右上角“选择申报市”按钮，选择需要申报补贴的房屋所在城

市，选择后点击右上角“确定”按钮；

3．点击标题下方“查看支持补贴范围”，可查看本年度装修补贴支持的补贴范围、补贴物

品材料品类及补贴标准；



4．点击“查看准备材料清单”可查看申报要求的全部材料；



5．点击“开始申请”进入正式申请流程，阅读用户须知，至少需要阅读 3 秒后，才可点击

“同意”按钮；



6．同意用户须知后，查看申报查看需提前准备的材料清单，再次确认全部准备好以后，点

击【我已准备好】进入补贴申请页面；



7．进入第一步个人信息页面，手机号自动获取当前登录的手机号，无法修改。证件类型当

前仅支持身份证。按页面表单填写相应的信息，并点击【下一步】

注意：

（1）每个人且每套房屋仅可申请一次补贴，请确保申请所用手机号与身份证均为产权人信

息！

（2）姓名：该姓名代表是产权人的姓名，仅写 1 个人的姓名。会自动带入到产权信息当中，

请注意不要写错；

（3）银行卡号：建议填写 I 类卡，不清楚银行卡类型请咨询银行；

（4）所属银行：填写输入的银行卡号所属银行，例如中国银行、中信银行；

（5）开户行：填写输入的银行卡号所属支行，例如中信银行三孝口支行。



8．进入第二步产权信息页面。产权人自动带入上一步填写的产权人姓名，房产类型可选择：

不动产权证、房产证，请按自己的房产类型进行选择，房屋所在区域需选择到街道，房屋所

在小区可点击选择，如非小区住房或小区不在可选择项内请选择“其他”，点击“查看图示”

可查看材料填写示例，完成后点击“下一步”；



9．进入第三步物品信息页面：

（1）点击“添加物品材料及发票”按钮，进入添加页面，点击“选择材料分类”进行勾选

（可多选），勾选后点击“完成”，并填写对应品类的实际付款金额及发票信息；

（2）发票开具要求：

1 开票日期要在 2025 年；

2 购买方名称：填写产权人姓名；

3 购买方纳税人识别号：填写产权人身份证号；

4 发票上需载明购买物品或材料的种类，数量，单价，金额等信息；

5 开具发票金额需要与选中材料金额总和一致。



（3）发票信息填写完成后点击“保存”即完成此张发票信息填写，如需修改，点击物品材

料分类右侧箭头进入信息修改页面；如需删除此张发票，点击右上角“删除”按钮；如需添

加其他发票信息，再次点击“添加物品材料及发票”按钮，进入添加页面；



（4）点击支付凭证的“查看图示”查看支付凭证的示例图和操作步骤。现金：上传收据，

微信、支付宝、银行卡转账，需要上传相应的转账截图或电子凭证（上传一种即可）



（5）如发票的票面信息中，项目名称没有填写具体的物品材料或备注栏未填写物品材料及

金额，需要上传由销售方/装修公司盖章的物品材料清单，点击物品材料清单的“查看图示”，

查看清单样式；

10．进入第四步装修信息页面：

（1）填写装修开始、预计结束时间及装修现场照片；点击页面下方【点击卡片查看并确认】

按钮，进入补贴申请承诺书页面，确认即代表签字，确认后，并点击【提交】提交按钮。



11．提交后，进入信息预览页面。查看所有填写的信息及附件材料，确认无误后，点击【确

认提交】按钮，进行提交。若需要调整，点击【取消】按钮回到编辑页，进行修改。



12．确认提交后，进入提交成功页面，等待受理审核。点击下方【查看进度】 按钮，可进

入进度查询页面查看审核进度。



三、申报结果

1．补贴数据提交后，可在首页-申请结果查询查看申报审核实时进度，点击【查看结果】进

入申请记录列表页面，点击对应申报记录，进入申报详情查看。



2．材料审核环节，若后台审核人员操作【补正】后，审核进度中会实时更新状态。展示审

核人员要求补正的数据，点击【立即修改】按钮进入补正信息。注意：

（1） 需要在 7 天内进行补正并提交补正信息，提交后，审核人员将重新进行审核。

（2）超过 7 天未补正，则视为放弃本次申请，审核进度会展示审核不通过，无法再进行补

正操作，申请人可在首页重新申请。



3．材料审核环节，若后台审核人员操作【审核不通过】后，审核进度会实时更新状态，展

示审核人员不通过的原因，审批流程结束。申请人可点击【重新申请】按钮，再次发起申请。




